
(Archiv-)Sprengel räumlicher Zuständigkeitsbereich eines Archivs
Archivschöpfer/ Registraturbildner aktenführende Stelle, Person oder Institution
Archivserie Gruppe ähnlicher Datensätze in einem Archiv
Archivunterlagen Informationsträger, die in Archiven verwahrt werden

Arcinsys webbasiertes Archivinformationssystem in u.a. 
Schleswig-Holstein (nicht alle Archive sind dort 
vertreten)

Findbuch Findhilfsmittel in Buchform
Geheimhaltung sorgfältiger Umgang mit vertraulichen Daten und 

Informationen
Kirchenbücher kirchliche Register mit Angaben zu Taufen, Trauungen 

und Beerdigungen in einer Kirchengemeinde

Melderegister amtliches Verzeichnis über Aufenthalt einer Person

Nachlass Dokumente einer Person, die aus deren Tätigkeit 
entstanden sind, nicht-amtliches Material

Nutzungsantrag Formular, das vor der Nutzung von Archivgut 
auszufüllen ist

Nutzungsordnung Rechtsvorschrift für die Nutzung von Archiven
Personenstand rechtlich relevante Informationen zu Geburt, Heirat, 

Lebenspartnerschaft, Scheidung, Abstammung und Tod

Privatarchiv/Personenarchiv Archiv einer natürlichen Person, das nicht aus 
öffentlichen Quellen stammt; auch Nachlass

Quelle Texte, Gegenstände oder Tatsachen zur Gewinnung von 
Kenntnissen über die Vergangenheit

Registrierung Anmeldung, um Archive nutzen zu können
Schutzfristen/ Verfügbarkeitsfristen gesetzliche Fristen zum Schutz von schutzwürdigen 

Belangen (Persönlichkeitsrechte u.ä.)

Signatur Kennzeichen zur Identifikation einzelner Einheiten in 
Archiven

Sperrfrist Frist zur Öffnung von Verwaltungsunterlagen für die 
Nutzung, in Archivgesetzen geregelt, vgl. Schutzfrist

Tektonik Gliederung aller Bestände eines Archivs
Unternehmensarchiv Unterlagen eines Wirtschaftsbetriebes, um Geschichte 

und Organisation des Betriebes dauerhaft erfahrbar zu 
machen

Vereinsarchiv Unterlagen eines Vereins, um Geschichte und 
Organisation des Vereins dauerhaft erfahrbar zu 
machen

Volkszählung umfassende Erhebung von Bevölkerungsdaten, die der 
Planung dienen

Wehrpflichtregister Erfassung wehrpflichtiger Personen; Stammrollen


